"

REGION ZWICKAU

Verwaltunasfachanaestellter (m/w/d)
Kennziffer 77/2024/142-35

Stellenart: Ausbildung

Arbeitsort: Paulus-Jenisius-Stralle 24, 09456 Annaberg-Buchholz
Weitere Arbeitsorte: Erzgebirgskreis
Beschéftigungsverhaltnis: Vollzeit

Einstellungstermin: 01.09.2025

Stellenausschreibung

Mit knapp 1850 Beschéftigten ist die Landkreisverwaltung des Erzgebirgskreises aktuell der grél3te Arbeitgeber der Region. Als moderne,
offentliche Verwaltung ist das Landratsamt ein verldsslicher Partner vor Ort, der durch effiziente und fachlich kompetente Arbeit den
Interessen der etwa 328.000 Biirgerinnen und Biirger des Landkreises dient.

Im Landratsamt Erzgebirgskreis sind ab 1. September 2025 mindestens 10 Ausbildungsstellen
als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)

(Kennziffer 77/2024/142-35)

zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst:

Verwaltungsfachangestellte sind in verschiedenen Aufgabenbereichen von Verwaltungen und Betrieben des Bundes, der Lander und
Kommunen oder anderen 6&ffentlich-rechtlichen Kérperschaften beschéftigt. Zu den Aufgabengebieten gehéren neben der Anwendung des
Allgemeinen Verwaltungsrechts auch Rechtsanwendungen in Arbeitsbereichen wie z. B. Personal-, Finanz-, Sozialwesen, Polizei- und
Gewerberecht. Sie sind Ansprechpartner fiir Behérden und ratsuchende Blirger.

Der Bewerber* sollte folgende Voraussetzungen erfiillen:

@ mindestens Realschulabschluss (maximaler Notendurchschnitt 2,5) bzw.

Allgemeine Hochschulreife/ Fachhochschulreife (maximaler Notendurchschnitt 3,0)

® gute Deutsch-, Mathematik- und Informatikkenntnisse
e erweiterte PC-Kenntnisse
® kommunikative Fahigkeiten
e® Freundlichkeit, Freude am Umgang mit Menschen
e Belastbarkeit
@ Teamfahigkeit
Unser Angebot:

Ausbildungsvergiitung nach dem Tarifvertrag-Ausbildung-6ffentlicher Dienst, TVASD.

Interesse geweckt?

Bewerbungen kénnen bis zum 31.01.2025 unter Angabe der Kennziffer 77/2024/142-35 an das
Landratsamt Erzgebirgskreis

Referat Personal und Digitalisierung

SG Personal

Frau Gubick

Paulus-Jenisius-Str. 24

09456 Annaberg-Buchholz

oder

auch per E-Mail und zusammengefasst als einzelnes PDF-Dokument unter Angabe der o. g. Kennziffer anausbildungsleitung@kreis-erz.de
gerichtet werden.

Bitte fligen Sie lhrer Bewerbung folgende Unterlagen bei:

@ ein aussagekraftiges Anschreiben einschliellich Lebenslauf,
® relevante Schulzeugnisse und
e Qualifikationsnachweise

Bei auslandischen Bildungsabschlissen bitten wir um Vorlage der Feststellung der Vergleichbarkeit und Anerkennung durch die Zentralstelle
fur auslandisches Bildungswesen (ZAB). Ansonsten kann lhre Bewerbung im Auswahlverfahren nicht bericksichtigt werden. Weitere
Informationen entnehmen Sie bitte der Internetseite der Zentralstelle fiir auslandisches Bildungswesen (ZAB) unter http://www.kmk.org/zab.



https://www.jobportal-region-zwickau.de/
https://www.jobportal-region-zwickau.de/
mailto:ausbildungsleitung@kreis-erz.de
https://www.kmk.org/zab/zentralstelle-fuer-auslaendisches-bildungswesen.html

Dariiber hinaus sollten Bewerbende aus Nicht-EU-Staaten (Européischer Wirtschaftsraum und Schweiz ausgenommen) ihrer Bewerbung
einen aktuellen Aufenthaltstitel gemaR § 4 Aufenthaltsgesetz, welcher die Erwerbstatigkeit ausdriicklich gestattet, beifligen.

Schwerbehinderte Bewerber werden bei gleicher Eignung besonders berticksichtigt. Ein entsprechender Nachweis ist der Bewerbung
beizulegen.

Es wird darauf hingewiesen, dass nur vollstandige und fristgerecht eingegangene Bewerbungsunterlagen im Auswahlverfahren berlicksichtigt
werden kénnen.

Aufwendungen, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet.
Sie haben Fragen?

Fir weitere Auskiinfte zum Aufgabengebiet steht lhnen Frau Gubick, Referat Personal und Digitalisierung, unter der Telefonnummer 03733
831 1335 gern zur Verfiigung.

Weitere Informationen zur Landkreisverwaltung als Arbeitgeber sowie Bewerbungstipps finden Sie unter
https://www.erzgebirgskreis.de/karriere.

e Es sind stets Personen mannlichen, weiblichen und diversen Geschlechts gleichermallen gemeint, aus
Griinden der einfacheren Lesbarkeit wird in diesem Dokument nur die mannliche Form verwendet.

@ JETZT PER E-MAIL BEWERBEN

[ BEWERBEN

Kontakt

Landratsamt Erzgebirgskreis
Paulus-Jenisius-Strale 24
09456 Annaberg-Buchholz

& Frau Gubick

203733 831 1335

& ausbildungsleitung@kreis-erz.de
& www.erzgebirgskreis.de
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